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OCHRANA OZNAMOVATELU A VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM

VNITRNI SMERNICE

Uvodni ustanoveni

Détsky domov, mateiska Skola a Skolni jidelna, Broumov, tfida Masarykova 246 (dale jen* DD,
MS a SJ Broumov*) touto smérnici bliZe upravuje pravidla tykajici se ochrany oznamovatelt a
vnitiniho oznamovaciho systému pro pfijem a vyfizovani oznameni podanych v souladu se
zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatell, v platném znéni (dale jen ,,zakon®), se
smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019, o ochran¢ osob,
které oznamuji poruseni prava Unie (dale téz ,,Smérnice (EU) 2019/1937¢).

Ucelem této vnitini smérnice je predchazet n€kterym protipravnim jenanim, zajistit ochranu
oznamovatell téchto protipravnich jednani pfed odvetnymi opatfenimi a zajistit efektivni
fungovani vnitiniho oznamovaciho systému

Vécna piisobnost

Oznameni obsahuje informace o moZném protipravnim jednani, k némuz doSlo nebo ma dojit
uDD, MS a SJ Broumov, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti u DD, MS a SJ Broumov a které:

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) ma znaky piestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon 100
000 K¢,

¢) porusuje zéakon o ochrané oznamovatel nebo
d) porusuje jiny pravni ptedpis nebo ptedpis Evropské unie v oblasti

e financ¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovétovacich sluzeb, finan¢nich produktt
a financnich trhu,

e dané z ptijmi pravnickych osob,

e ochrany spotiebitele,

e ochrany Zivotniho prostredi,

e ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

a dalSich viz § 2 odst. 1 pism. d) zakona.

Osobni ptusobnost

Oznamovatelem ve smyslu zakona a Smérnice (EU) 2019/1937 se rozumi fyzicka osoba,
ktera se v souvislosti s praci u DD, MS a SJ Broumov nebo jinou obdobnou &innosti dle § 2
odst. 3 pism. a) az j) zdkona = zejména vykon prav spojenych s ucasti v pravnické osob¢ ¢i
vykon funkce v pravnické osobé, dobrovolnické ¢innost, odborna praxe, staz... dozvéde€la o



protipravnim jednani, které porusuje pravni piedpis spadajici do jedné z vymezenych oblasti
uvedenych vyse. Musi tak byt zachovén tzv. pracovni kontext.

DD, MS a SJ Broumov vyluduje p¥ijimani oznAmeni od osoby, ktera pro né&j nevykonava
praci nebo jinou obdobnou ¢innost dle zédkona.

Anonymni ozndmeni budou vyfizovana mimo rezim zakona.

PiisluSnou osobou, ktera prijima a zkouma oznameni, pfipadné navrhuje opatieni k naprave
zjisténého protipravniho stavu je:

Bc. Liana Cholevova

kancelai THP (1. patro) v sidle DD, MS a SJ Broumov

tel. kontakt: 737 933 244
e-mail: liana.cholevova@tiscali.cz

Oznameni piijima vyhradné pfisluSna osoba, v ptipad¢ jeji neptitomnosti feditelka zatizeni.

Vnitini oznamovaci systém

A. Prijem a zpracovani oznameni

1. Oznameni je mozné ucinit pisemné nebo Ustné, a to i telefonicky nebo prostrednictvim
systému hlasovych zprav. Pozada-li o to oznamovatel, je ptislusna osoba povinna oznameni
pfijmout osobné v pfiméfené lhiité, nejdéle vSak do 14 dnl ode dne, kdy o to oznamovatel
pozadal.

2. O Ustnim oznameni pofidi pfisluSna osoba jeho zvukovou nahravku nebo zdznam, ktery
vérn¢ zachycuje podstatu ustniho oznameni. Zvukovou nahravku lze pofidit pouze se
souhlasem oznamovatele. Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo
piepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadiil, pficemz vyjadieni se k zdznamu nebo
ptepisu piilozi.

3. Systém pifijmu oznameni je nastaven v piipad¢ pisemného fyzického 1 elektronického
podani tak, Ze toto oznameni by mélo byt ze strany oznamovatele jednoznaéné oznaceno
jako ozndmeni poruseni ve smyslu zdkona ¢i Smérnice (EU) 2019/1937, a to za tcelem
poskytnuti co nejvyssi ochrany oznamovatele. Proto je doporuceno oznaceni pisemné
zpravy na obalce a u elektronické zpravy v jejim predmétu Whistleblowing nebo
Oznameni dle zdkona o ochrané oznamovateli ¢i Smérnice (EU) 2019/1937. Postaci téz
privodni informace, ze podani je ureno do vlastnich rukou pfisluSné osoby — napf.
NEOTEVIRATpouze do rukou prisluiné osoby Be. Liany Cholevové. Je-li oznameni
doruceno na adresu zafizeni, a za podminky, Ze je ozndmeni jednoznacné oznaceno jako
oznameni dle zakona o ochrané oznamovatel ¢i dle Smérnice (EU) 2019/1937, je ptedano
neoteviené k vyfizeni pfisluSné osobé.

B. Zpracovani oznameni
1. Do 7 dnti od pfijeti oznameni musi byt oznamovatel o pfijeti pisemné vyrozumeén, ledaze:

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo


mailto:liana.cholevova@tiscali.cz

10.

11.

12.

b) je ziejmé, Ze vyrozuménim o piijeti oznameni by doSlo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele jiné osobg.

Pristup k podanym oznamenim ma pouze pfislusnd osoba a jeji zastupci, kteti o nich
zachovavaji ml¢enlivost.

Ptislusnd osoba provede piedbézné posouzeni ozndmeni, tedy zda spadd oznamované
jednani pod oblasti vymezené zakonem a Smérnici (EU) 2019/1937, zda je dodrzen
pracovni kontext, o jaky druh protipravniho jedndni se jednd a zda postaci oznamované
jednani vyfesit interné.

Pokud oznédmeni neobsahuje vsechny potfebné informace ¢i udaje, vyzve pfislusna osoba
oznamovatele Kk jejich doplnéni.

Zjisti-1i ptislusna osoba pii posuzovani ditvodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle
zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Pfislusna osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumeét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne piijeti oznameni. V piipadech
skutkové nebo pravné slozitych lze tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dntl, nejvyse vSak dvakrat.
O prodlouzeni lhity a divodech pro jeji prodlouzeni je pfislusnd osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim.

V odiivodnénych piipadech ptislusna osoba ozndmeni postoupi organim ¢innym v trestnim
fizeni nebo jinym vécné prislusSnym organiim.

Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, ptislusnd osoba feditelce zafizeni navrhne
opatieni k ptfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li feditelka zafizeni
opatieni navrzené prislusnou osobou, ptijme K piedejiti nebo napravé protipravniho stavu
jiné vhodné opatieni. O této skutec¢nosti musi vsak ptislusnou osobu vyrozumét nejpozdéji
do 30 dnti ode dne, kdy byl navrh z jeji strany ptedlozen.

Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, ptislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu

pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zéklad¢ skutecnosti uvedenych v oznameni

a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani,

nebo shledala, Ze ozndmeni se zaklada na nepravdivych informacich, a pou¢i oznamovatele

0 pravu podat oznameni u organu vetejné moci.

Piislusnd osoba musi vést evidenci udajii z ozndmeni, do niz ma pfistup pouze piislusna

osoba a jeji zastupci. Evidence je vedena v elektronické podobé a v rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Gdaje, z
nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje zndmy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smétovalo, je-li jim
jeji totoznost znédma,

d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti oznameni ptislusnou osobou a jejich vysledek.

Evidence oznameni je vedena v elektronickém systému spisové sluzby EZOP. Pristup k nim

je nastaven vramci samostatného spisového uzlu Oddéleni stiznosti a dozoru obci

Vv elektronickém systému spisové sluzby EZOP pouze pro piislusnou osobu a jeji zastupce.

Pisemna oznameni jsou uchovavana v uzamykatelné skiini, do které ma ptistup pouze

ptislusna osoba a jeji zastupci.

Oznameni samotna i s Nimi souvisejici dokumenty jsou uchovavany po dobu 5 let ode dne

pfijeti oznameni.



C. Ochrana oznamovatela

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

Ochrana podle zdkona nalezi oznamovateli, ktery ozndmeni:
a) podal prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému,
b) podal Ministerstvu spravedInosti, nebo

€) uvefejnil, pokud

— podal oznameni prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému a Ministerstvu
spravedinosti nebo pouze Ministerstvu spravedlnosti a ve lhitach stanovenych
zakonem nebylo pfijato vhodné opatifeni, zejména pfislusnd osoba neposoudila
divodnost oznameni podle ustanoveni § 12 odst. 3 zékona, povinny subjekt nepfijal
k piedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatieni podle ustanoveni § 12
odst. 5 zakona,

— ma opravnény divod se domnivat, ze protipravni jednani uvedené v oznameni miize
vést k bezprostiednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitiniho potadku nebo bezpecénosti,
zivota nebo zdravi, Zivotniho prostiedi nebo jiného vefejného zdjmu nebo ke vzniku
nenapravitelné ujmy, nebo

— ma opravnény divod se domnivat, ze v piipadé podani ozndmeni Ministerstvu
spravedlnosti existuje vzhledem k okolnostem ptipadu zvysené riziko, Ze budou on
nebo osoba podle ustanoveni § 4 odst. 2 pism. a) az h) zakona vystaveni odvetnym
opatienim nebo ze je ohrozen postup podle hlavy III zékona.

Ochrana pfed odvetnym opatfenim podle tohoto zdkona nalezi rovnéz osobé, ktera
ozndmeni podala orgdnu vetejné moci ptislusSnému podle jiného pravniho pfedpisu nebo
pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie.

Ochrana pted odvetnym opatfenim nendlezi osobé, ktera ucinila ozndmeni, aniz méla
opravnéné diivody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich.

Fyzicka osoba se dopusti prestupku tim, ze poda védome nepravdivé oznameni. Za tento
ptestupek muze byt ulozena pokuta az 50.000 K¢&.

Oznamovatel ani osoba podle ustanoveni § 4 odst. 2 pism. a) az h) zdkona nesmi byt
vystaveni odvetnému opatieni.

Ke vzdani se prava na ochranu pied odvetnym opatienim se dle zakona neptihliZi.

Informace o totoZnosti oznamovatele a osoby podle ustanoveni § 4 odst. 2 pism. a) az h)
zakona je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je pfislusnd osoba
povinna tyto informace poskytnout pfisluSnym organiim vefejné moci podle jinych
pravnich predpist.

Poskytuje-li ptislusna osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vetfejné moci
podle odstavce 7, je povinna o0 tom pifedem oznamovatele vyrozumét spole¢né s divody,
pro které je povinna informaci o totoZnosti poskytnout, a umoznit oznamovateli, aby se
K poskytnuti informace vyjadfil.

Informace K problematice whistleblowingu zvefejnilo Ministerstvo spravedlnosti na svych
webovych strankach https://oznamovatel.justice.cz/ a https://whistleblower.justice.cz/.

Tato vnitini smérnice vstupuje v platnost dne 1. 8. 2023
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