Détsky domov, materska Skola a Skolni jidelna, Broumov, tfida Masarykova 246

Gj.
o4 LS N/
Vnitrni rad
A4 Ve
détskeho domova
Zmény
Cislo | Cj. Datum Strana | U¢innost od Poznamka
1 3/2006 |28.2.07 Str. 6 |1.3.07 Zi |- organizacni schéma
2 -, 29. 6. 08 Str.6 |1.7.08 Zi |- org. schéma
3 -, 27.3.10 Str.6 [1.4.10 Zi |- org. schéma
4 -, - 128.12.10 |Str.6 |[1.1.11 Zi |- org. Schéma
5 2/2013 |2.1.2013 2.1.2013 Zi |Aktualizace v souladu s novelizaci
109/02 Sb.
6 bfezen 14 Zi |Dodatek 1/2014 — kapesné. ..
7 15/2015 |srpen 2015 |cely 1.9.15 Zi |Aktualizace
8 VII-VIII/16 1.9.2016 Zi | Aktualizace Standardy
9 Rijen 17 |[Kap.3 [16.9.17 Zi |Doplnéni — str. 13
10 Srpen 18 1.9.2018 Zi |Dopl. str.:11, 14-15
11 Leden 19 1.2.2019 Zi |Dopl. dle vyhl. & 438/06 Sb.
12 Srpen 20 1.9.2020 Zi |Aktualizace + Dodatek Covid-19
13 Srpen 2021 1.9. 2021 Zi | Aktual. kap. 1-4, dop.kap.8
14 Srpen 21 1.11.2021 |Zi |[Kap. 5.4 — pobyt mimo zaiizeni

Vnitini fad DD byl zpracovén na zdklad¢ zadkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich a o zméné dalSich zdkont (déle jen zdkon ¢. 109/02 Sb.), ve znéni pozdéjsich

VYV s

ptredpist, zdkona €. 561/04 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (ddle jen Skolsky zdkon) a vyhlasky ¢. 438/06 Sb., kterou se upravuji podrobnosti
vykonu tstavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich.

Vychozim materidlem jsou také Standardy kvality péce o déti ve Skolskych zafizenich pro
vykon tstavni a ochranné vychovy (MSMT CR) a dal§i souvisejici zdkony.

Vnitini fad DD byl doplnén také Manudlem provozu kol a Skolskych zatizeni ve Skolnim roce
2021/22 vzhledem ke covid-19 (MSMT CR) —- DODATEK COVID-19
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1 Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 ZAKLADNI UDAJE O ZARIZENI

Nazev: Détsky domov, matei'ska Skola a Skolni jidelna, Broumov,
tiida Masarykova 246

Adresa: tiida Masarykova 246, Broumov, 550 01

Pravni forma: pravnicka osoba zrizena na dobu neur¢itou (vykonava ¢innost

détského domova, matefské Skoly a Skolni jidelny)
Forma hospodafeni: prispévkova organizace

IC: 48623741

170: 600 029 689 (ieditelstvi); 102 266 395 (DD)
Telefon: 491 523 591

Datové schranky: uvIwImk

E-mail: info@ddbroumov

Webové stranky: www.ddbroumov.cz

Zapis do skolského rejstiiku: 19. 6. 1996
Datum zahgjeni ¢innosti détského domova: 1964
Ziizovaci listina: vydalo Zastupitelstvo KHK — aktualizovana 2009 pod ¢.j. 14746/SM/2009.

Zxizovatel zarizeni

Kralovéhradecky kraj (dale jen KHK), Pivovarské namésti 1245/2, 500 03 Hradec Krélové
Pravni forma: Gzemni samospravni celek

IC: 70889546 DIC: CZ70889546

Tel: 495817111 fax: 495817 336 e-mail:posta@Kkr-kralovehradecky.cz
Ztizovaci listina ¢.j. 14746/SM/2009 ze dne 10. zati 2009.

Reditelka za¥izeni

Mgr. Hana Zidova

Prvni jmenovani: 1. 1. 1994 (MSMT CR, potvrzeno 19. 9. 2001 Radou KHK)

Rekonkurz: 1. 8. 2012 (Rada KHK - § 166 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb.)
1. 8. 2018 (Rada KHK)

Reditelka je zdroveti statutdrnim organem pravnické osoby.

Dalsi pracovnici zodpovédni za VVC

Mgr. Jana Dimterova

= vedouci pedagogicky pracovnik pro DD na budové ¢p. 246

=v DD k zastizeni v Po-P4, krom¢ tietiho turnusového tydne, kdy pracuje v SO a Ne a je
k zastiZzeni pouze Po-St.

Bc. Yveta Vagnerova
= vedouci pedagogicky pracovnik pro DD na budové ¢p. 250
= v DD k zastiZeni denn¢ Po-Pa

Mgr. Jan Michalek
= Skolni metodik prevence (prevence socidln¢ patologickych jevii a rizikového chovani)

Bc. Eva Novotna, specidlni pedagog — etoped (krizova intervence)

Mgr. et. Mgr. Tereza Habartova, specidlni pedagog — logoped



1.2 ORGANIZACNI STRUKTURA PRAVNICKE OSOBY

Organizacni struktura — viz Pfiloha ¢. 2

1.3 CHARAKTERISTIKA JEDNOTLIVYCH SOUCASTI ZARIZENI

Détsky domov (dile jen DD) je zafizeni, které poskytuje umisténym détem plné piimé
zaopatfeni a nédhradni vychovnou péci v zdjmu jeho zdravého vyvoje, fddné vychovy
a vzdélavani. Ugelem DD je zajistovat pééi o déti s nafizenou ustavni vychovou nebo
predbéZnym opatfenim — jednd se zpravidla o déti, které nemaji zdvazné poruchy chovéani.

V souladu se zdkonem €. 109/02 Sb., musi byt v détském domové zajiSténo zdkladni pravo
kazdého ditéte na vychovu a vzd€lavani v ndvaznosti na ustavni principy a mezindrodni
smlouvy o lidskych pravech a zdkladnich svobodéch, jimiZ je CR vazéana, vytvateny podminky
podporujici sebediivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoznujici aktivni
ucast ditéte ve spoleCnosti. S ditétem musi byt zachdzeno v zdjmu plného a harmonického
rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potifeby osoby jeho véku (§1 odst. 1).

Détem umisténym v DD je poskytovano v plné mife zaopatieni (82 odst. 7):

Kapacita zafizeni — pocet rodinnych skupin

Dle zépisu do rejstiiku $kol a Skolskych zafizeni a schvdleni MSMT CR je celkova kapacita
DD 56 (2) déti.

Détsky domov sidli ve dvou samostatnych budovach s ptilehlymi pozemky. V budové ¢p. 246
jsou umistény celkem tfi rodinné byty — na kazdém podlaZzi jeden. Do kazdého bytu je vchod
z hlavniho schodisté a také vstup z inikového schodisté. V budové ¢p. 250 jsou celkem Ctyfi
rodinné byty. Tfi jsou umistény v prvnim podlaZzi, jeden byt je v pfizemi.

Kazdy z bytii ma obyvaci pokoj s kuchyniskym koutem, tii pokoje (3 + 3 +2), piedsin a socidlni
zafizeni. BEéZn4a naplnénost DD je jiz dlouhodobé témét 100%.

Cilova skupina (ST 1.1, 2.35)

Cilovou skupinou jsou déti ohroZzené na zdravi ¢i vychové zpravidla ve véku od 3-18 let.
Do détského domova jsme schopni (odborna zdravotnickd a pedagogickd péce, materidlni
zabezpeceni, dlouhodobé zkuSenosti...) pfijmout i dit¢ mladsi ti{ let, a to prakticky od jeho
narozeni.

Dile je moZzné prijmout nezletilou t€hotnou divku ¢i nezletilou matku s ditétem nebo po dohodé
s lékafem i dité se zdravotnim postiZzenim (lehké az stiedni).

Po dovrieni zletilosti a ukongeni UV mohou klienti nadile pobyvat v domové do véku 26 let,
a to za predpokladu, Ze se piipravuji na budouci povoldni (studium na SS nebo VS) dle § 2 odst.
6 zdk. ¢. 109/02 Sb. Pobyt zletilé nezaopatiené osoby v DD je oSetfen smlouvou mezi touto
osobou a zafizenim a pokynem, ktery upravuje pravidla a uc¢ast na chodu zafizeni a podporuje
rozvoj Zivotnich kompetenci a dovednosti (pifloha VR DD).

Umisténi DD

Zatizeni se nachdzi v broumovském vybézku, ktery je z jedné strany ohranicen statni hranici
s Polskem (pfirodni hranici tvofi Javoii hory), na druhé pak Broumovskymi sténami.
DD se nachazi v klidné lokalité, prestoze je cca 100 m od hlavni piijezdové komunikace
a cca 300 m od centra mésta. Rozsahly park na jihovychodni stran€ je v majetku zafizeni, park
na zapadni stran¢ je méstsky.
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Filozofie zarizeni
" Neni nejdilezitéjsi to, co dité umi,
ale to, jak se citi a co proziva."

Dlouhodobym cilem détského domova je pfipravit déti pro samostatny plnohodnotny Zivot
ve spolecnosti, kterd md dané urcité normy a zdkony, jeZ je nutno respektovat. Tento cil je
podminén zdrovenl i respektovdnim jedince jako osobnosti s vlastni identitou, touhami
a dostatkem prostoru i Casu pro sebevyjadieni (tzn., Ze cil vychdzi jak ze spolecenskych,
tak 1 individudlnich potteb jedince).

1.4 PERSONALNI ZABEZPECENI

Vztahy vSech pracovnikil k détem v zafizeni musi byt zaloZeny na respektu a porozumeéni.
PtredevSim pedagogicti pracovnici vénuji ditéti individudlni pozornost, snazi se o budovéni
davéry v jejich vzdjemném vztahu a podporuji dité¢ v napliiovani jeho potencidlu. V piipadé
nepatficného chovani ditéte voli vychovné postupy a opatieni, které jsou v souladu
s vychovnymi cili, jsou pfiméfené a Casové omezené — opatieni ve vychoveé (ST 2.18, 2.21).

Zatizeni ma specifikovany kvalifikacni ndroky na zaméstnance, které odpovidaji druhu
poskytovanych sluZzeb, poctu a potfebam déti. Pedagogicti pracovnici pracujici v zatizeni
spliuji stanovené kvalifikacni pfedpoklady, bezihonnost a psychickou zpisobilost (ST 3.1).

Pedagogicti pracovnici zaFrizeni — obecné (povinnosti)

Pedagogicky pracovnik zatizeni vzdélavd a vychovdva déti a klienty v souladu s cili vychovy
a vzdelavani, které stanovuje zdkon €. 109/02 Sb., (§ 18 odst. 1), Skolsky zdkon a dal$i pravni
ptedpisy.

Pedagogickym pracovnikem muze byt ten, kdo ma odbornou a pedagogickou zptisobilost
anebyl pravomocné odsouzen za tmyslny trestny ¢in. Bezihonnost se prokazuje vypisem
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z evidence Rejstiiku trestd, ne starSim neZ 3 mésice, ktery musi byt zafizeni predloZen
pred vznikem pracovnépravniho vztahu (ST 3.1).

U kazdého pedagogického pracovnika musi byt pfed vznikem pracovnépravniho vztahu
zjisténa  psychickd zpusobilost psychologickym  vySetfenim. Zptisob provadéni
psychologického vySetteni je stanoveno zakonem €. 109/02 Sb., ve znéni pozd¢jSich dprav.

Nepedagogicti pracovnici — obecné (povinnosti)
Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec zafizeni, ktery vykonava jinou ¢innost

nez Cinnost vySe uvedenou a spliuje kvalifikaéni pfedpoklady a pozadavky stanovené
pro vykon povolani zvlaStnim pravnim piedpisem nebo stanovené zaméestnavatelem.

Nepedagogickym pracovnikem muzZe byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za tiimyslny
trestny ¢in. Bezihonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstfiku tresti ne starSim
nez 3 mésice, ktery musi byt predloZen zafizeni nebo stredisku pied vznikem pracovnépravniho
vztahu (§ 19 odst. 1 a 2 zdk. ¢. 109/02 Sb.).

Reditelka

Je jmenovédna Radou Krilovéhradeckého kraje jako statutdrni organ zafizeni, je oprdvnéna
jednat jménem organizace ve vSech vécech, fidi ¢innost organizace a zabezpecuje v plném
rozsahu veskeré zaleZitosti zafizeni — pfedevS§im v oblasti provozni, ekonomické, pedagogické
a persondlni.

Prava a povinnosti feditelky zatizeni jsou dany: Ztizovaci listinou, ZP, §kolskym zdkonem (§ 3)
a zdkonem €. 109/02 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Prava reditele zarizeni = § 23 odst. 1, 2 a 3 zakona ¢. 109/2002 Sb.
Povinnosti reditele zafizeni = § 24 odst. 1 — 5 zakona ¢. 109/2002 Sb.

Vedouci pedagogicky pracovnik pro DD (vedouci PP + soc. pracovnik)

e zafizeni md dvé vedouci PP — jednu pro DD v budové ¢p. 246 a druhou pro DD v budové
¢p. 250 = ob¢ maji pisemné povéieni feditelky tuto funkci vykondvat,

e zastupuji feditelku v dobé& jeji nepiitomnosti a jsou plné odpovédné za pedagogickou
oblast (vychovné vzdé€lavaci ¢innost a jeji organizaci) — viz organizacni fad + dodatky,

* jsou piimym nadfizenym pro vSechny pedagogické pracovniky DD — rozpis sluzeb,
evidence, zdstupy, ndvrhy odmén ... planovani a evidence pracovni doby a piimé VC,

* vykondvaji ¢astecné i praci socidlniho pracovnika,

* zpracovavaji a kontroluji spravnost podkladt pro mzdy pedagogickych pracovnikia DD,

* jsou povéfeny feditelkou jednat jménem organizace s pracovniky OSPOD, vyfizovani
soudnich néleZitosti tykajicich se svéfenych déti, jednéni s pracovniky DDU, jednani
s urady préce, zajistovani zdravotnické péce... - viz plnd moc ...

Vedouci pracovnik provozu (vedouci THP)
* mad povéfeni feditelky tuto funkci vykondvat v¢etné¢ odpovidajici pracovni naplné,
* je pfimym nadfizenym pro vSechny spravni zaméstnance,
» zastupuje feditelku v dob¢ jeji nepfitomnosti — viz organizacni fad + dodatky
* organizuje chod zafizeni z hlediska provozniho,
* zpracovava a kontroluje podklady pro mzdy zaméstnanct ...

Vedouci kuchar
* mad povéteni feditelky tuto funkci vykondvat véetné odpovidajici pracovni néplné,
* {i{di Skolni jidelnu, odpovid4 za jeji provoz a plynuly chod, je pfimo podfizen ved. THP,
piipadné nejasnosti fesi s vedoucim THP nebo feditelkou,
* je pfimym nadfizenym persondlu $kolni jidelny.
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Kli¢ovy pracovnik (ST 2.18)

e dlohu klicového pracovnika zastieSuje vedouci PP a ndsledné¢ vykondva skupinovy
vychovatel, ktery je urceny pii ptichodu ditéte jako hlavni osoba dohliZejici na zdarny
priabéh adaptacniho procesu a vyhotoveni Programu rozvoje osobnosti. Pozdéji
zajistuje jedndni se Skolou, vedoucimi volnocasovych aktivit, poddvani informaci
pracovnicim OSPOD...

Vychovatelé

e zajistuji piimou péci o déti, jsou plné odpovédni za vychovné-vzdélavaci Cinnost,
zdravotni stav déti a jejich bezpecnost,

* provadéji komplexni vychovnou, vzdélavaci, diagnostickou a preventivni Cinnost
zaméfenou na celkovy rozvoj osobnosti, ddle pak na socializaci, resocializaci a
reedukaci vcetné navrhovani cilenych opatifeni k optimalizaci procesu vychovy a
vzdélavani v ramci DD.

Asistenti pedagoga
» zajistuji dohled nad détmi v dob¢& noc¢niho klidu a jejich pedagogicka ¢innosti spociva
v pomocnych pracich zaméfenych na vytvéareni zakladnich pracovnich, hygienickych a
jinych ndvykd,
* uskuteciiuji samostatnou vzdéldvaci a vychovnou Ccinnost ve Skolském zatfizeni
pro ustavni vychovu (DD) zaméfenou na specidlni vzdélavaci potfeby ditéte podle
rdmcovych pokyni skupinovych vychovateli nebo specidlniho pedagoga.

Specialni pedagog = krizova intervence

* zajiStuje organizovani a vedeni ,,détské spoluspravy*

* ptedchdazi vzniku rizikového chovani — ,,sezeni s détmi* min. 2x mé&sicné

* provadi krizovou intervenci pii feSeni problematickych vztahovych situaci mezi détmi,
mezi rodinnymi skupinami, mezi rodici a détmi, mezi u€itelem a ditétem ...
= individudlni nebo skupinové pohovory, zajiStovani spoluprice s institucemi a
odbornymi pracovisti ...

* zajistuje dalsi odbornou psychologickou pomoc détem (specidlni pedagog — etoped,
psychoterapeut, psycholog, psychiatr ...) = zodpovidd za pteddvani informaci
skupinovym vychovatelim.

Socialni pracovnik
* tato pracovni funkce je rozdélena mezi vedouci PP a THP,
* osobni spisy déti, jednani s OSPOD a zdk. zdstupci ... zajiStuji ved. PP,
* vedeni spravniho spisu o pfispévku na uhradu péce, jedndni v této véci se soudy,
ptipadné Policii CR... zajistuje THP.
Zaméstnanci SJ
e zajistuji Skolni stravovéni déti DD (a MS) a také stravovéani zaméstnanc.

Dalsi provozni zaméstnanci (THP, uklizecky, pradlena, domovnici)
* zajistuji materidlni a technické zdzemi Cinnosti organizace.
1.5 ORGANIZACNI ZAJISTENI SPOLUPRACE S OSOBAMI ODPOVEDNYMI
ZA VYCHOVU

Za spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu a vzd€lavani je odpovédna feditelka
zafizeni. Organizacni zabezpeceni spoluprace deleguje na vedouci PP a specidlniho pedagoga
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DD. Jednd se ptedevSim o zabezpeCeni ndsledujicich tkonll spolupriace s osobami
odpovédnymi za vychovu:

Zajisténi kontaktu s nimi (co nejdiive po piijeti ditéte).

Poskytovéni informaci o détech na jejich Zadost.

Informovani (bezodkladné) o opatfenich zdsadni dilezitosti a projednavani opatieni
zasadni dualezitosti.

Vyftizovéani zadosti o pobyt déti mimo zafizeni.

Poskytovdni poradenstvi, projedndvani zdlezitosti tykajici se d¢ti, informovéni
o problémech...

Spoluprace s pracovniky provézejicich organizaci.

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu uskute¢nuji také skupinovi vychovatelé. Jedna
se vétsSinou o projednédni béZnych zdlezZitosti, spolecné akce...

Zpusob komunikace v ptipad¢ opatieni zdsadni dalezitosti (§ 24 odst.1 pism.i+ ST 2.33)

pokud je to mozné, jsou osoby odpovédné za vychovu vzdy pfedem — v dostateCném
casovém predstihu — informovéany o piedpokladaném opatieni (ved. PP pracovnikem,
ptipadné feditelkou), a pokud je to v zdjmu ditéte, je bran ztetel na jejich vyjadieni,
opatfeni zasadni diileZitosti jsou vZdy pifedem také projednédna s pracovniky OSPOD,
hrozi-li nebezpeci z prodleni, jsou osoby odpovédné za vychovu i pracovnici OSPOD
informovéni o provedeném opatieni bezodkladné, a to zpravidla telefonicky (pfipadné
osobng¢).

Poradenska pomoc

v souladu se zdkonem ¢. 109/02 Sb. je jim poskytovdna pomoc v oblasti rodinné terapie,
krizové intervence, dovednosti nezbytnych pro vychovu a péci v rodiné, s rodinou je
pracovano pii navratu ditéte. Rodicim je téZ nabizena spoluicast na vychové déti v DD
— feSeni vychovnych problémt, vybér stfedni Skoly a budouciho povolédni, spolecné
akce, moznost ¢astych navstéyv, ...

Podavani informaci

informace jsou poddvany pouze zdkonnym zastupcim na zdklad¢ Zadosti feditelkou,
vedoucim PP, THP (jedna-li se o oSetfovné) nebo vychovatelem, ktery tuto skutecnost
zapiSe do pedagogického deniku. Informace jsou podavany ustné, pisemné (na zdkladé
pisemné zadosti rodice) i telefonicky (pouze vSak na telefonni Cislo, o kterém jsme si
Jisti, Ze patii zdkonnému zdastupci). Informace osobniho charakteru nejsou poskytovany

mailem, vzhledem k tomu, Ze nelze zabranit jejich pfipadnému zneuZiti.

Ze strany zafizeni je vyvijena snaha o zajiSténi a udrZeni kontaktl s rodinami svétfencii. Jsou
podporovany navstévy déti v rodindch i rodi¢ii v zafizeni, pisemnd korespondence, telefonické
kontakty, videohovory, komunikace pies socidlnf sité...

Vychovatelé se snazi o udrZeni pratelskych kontaktli mezi rodi¢i a zafizenim — umoznéni
prohlidky zafizeni (pfedevSim pfi pfijeti ditéte), pravidelné pfedavani informaci, planovani
prazdninovych pobytli v rodinach, spolecné feSeni piipadnych vychovnych problému u déti,
poradenskad sluzba ...



2 Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

ST2.1-2.8

Déti jsou do zaiizeni pfijimany na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni UV nebo PO. Do DD
muZe byt umisténo dité i bez ptedchoziho diagnostického pobytu, a to po predchozi vzajemné
dohod¢ s pracovniky OSPOD. Diagnosticky pobyt a rediagnostiku zajist'uje diagnosticky dstav
pro déti nebo diagnosticky dstav pro mladez.

Premist'ovani déti probihd pouze na zdklad¢ PO vydaného piislusSnym soudem a jen v piipade,
Ze je to v zajmu ditéte.

Pti piijeti je dité¢ vZzdy sezndmeno feditelkou nebo vedoucim pedagogickym pracovnikem
se zakladnimi pravy a povinnostmi, a to pfiméfené vzhledem k véku a mentalnim schopnostem
ditéte (rozsah, forma...). Osoby odpovédné za vychovu jsou téZ sezndmeny s pravy a
povinnostmi a s postupy pro podporu a kontrolu jejich napliiovani a s disledky pii nedodrzeni
povinnosti (ST 2.3), a to hned pfi jejich prvni navstévé v DD.

V pribéhu prvniho mésice (adaptacni obdobi) jsou ditéti preddvany dalsi informace (zejména
o diivodu a predpoklddané délce umisténi, o chodu zafizeni, na koho se mlze obracet, kdyz
bude potiebovat pomoc, o tom, jak bude probihat kontakt sjeho blizkymi osobami,
o naplnovani prav a povinnostech...). Podavaji je pfevazné skupinovi vychovatelé, mize je
doplnit vedouci PP nebo feditelka. Pokyny pro adaptaéni pobyt — viz piflohy VR DD.

Ditéti je umoZnéno ptinést si do zafizeni své oblibené predméty a véci denni potfeby (zejména
oSaceni, hraCky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe. Zatizeni aktivné podporuje — pokud
je to vSak v zajmu ditéte — brzky kontakt ditéte s piibuznymi a se spolecensky blizkymi osobami
po piijeti do zatizeni.

Pokud je to mozné a zadouct, je zafizenim podporovano spolecné umisténi sourozencti a jsou
vytvareny podminky pro jejich blizké souziti. Pokud spolecné umisténi sourozenct neni
ze zavaznych davodil realizovdno (nevhodny vzor, Sikana, pfani ditéte...), jsou ze strany
pracovnikl zafizeni vedeny kroky k ndpravé vztahii a podporovano udrZovani pravidelného
osobniho kontaktu mezi sourozenci (sezeni se specidlnim pedagogem, psychologem, navstévy
na bytech, spole¢né volnoCasové aktivity...).

2.1 VYMEZENI NAPLNE CINNOSTI ZAMESTNANCU

reditelka

* odsouhlasuje a schvaluje piijeti ¢i pfemisténi ditcte,

+ projedndva s DDU & OSPOD piijeti ditéte administrativni cestou,

» poddvd ndvrh na pfemisténi ditéte do DDU, ¢&i jiného typu zafizeni nebo ndvrh
na ukonéeni pobytu (podnét ke zrufeni UV) piislusnému soudu (nebo pracovnikovi
OSPOD).

*  zajisti, aby dité bylo sezndmeno imérné svému véku a mentalnim schopnostem s pravy
a povinnostmi, organizaci dne, pracovniky ...

* zodpovida za pfijeti ditéte do odpovidajiciho typu Skoly a ptihlaseni k détskému lékafi.

vedouci PP
* zodpovidaji za organizani zajiSténi piijeti, pfemisténi nebo propusténi ditéte,
e po piijeti sezndmi dit¢ pfiméfené v€ku a mentidlnim schopnostem se zafizenim, jeho
chodem, pracovniky, détmi ...
* vedou evidenci o kontaktech s propusténymi détmi, zodpovidaji za dplnost osobni
dokumentace déti (rodny list, osobni list, priikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz,
soudni rozhodnuti o nafizeni PO nebo UV, vypis z katalogového listu pro $kolu, pokud
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dité proslo DDU, pak i komplexni diagnostickou zpravu s programem rozvoje osobnosti

.2

skupinovy vychovatel = u nové pfijatého ditéte:

v prubéhu prvniho mésice seznamuje dit€¢ s Zivotem v rodinné skupiné (prostory,
spolubydlici, denni reZim, povinnosti a prava ...), v prubéhu adapta¢niho obdobi (tfi
meésice) zjiStuje, zda dit€ chape sva prava a povinnosti, denni rezim ...

zajisti pro né odpovidajici obleceni a obuyv, ...

odvede ho prvni den do Skoly — cesta do Skoly, uvedeni do tfidy, navdzani spoluprace
s tiidnim ucitelem. ..

evidence adaptacniho pobytu — zdpisy do pedagogického deniku

= prvni mésic: denné

= 2-3 mésic: tydné

= tfeti mésic provede zavérecné zhodnoceni do programu rozvoje osobnosti ditéte
(PROD)

= po propusténi: snazi se udrzovat i naddle kontakty s ditétem ¢i klientem, kazdy
uskutecnény kontakt hlasi vedoucimu PP a zapisuje do seSitu ur¢eného k tomuto ucelu.

2.2 SPOLUPRACE S PRISLUSNYMI ORGANY A DALSIMI SUBJEKTY

V souvislosti s piijimanim, pfemistovanim a propousténim déti spolupracuje détsky domov
s dalSimi orgédny a institucemi:

pracovnici socidlné pravni ochrany povétenych méstskych drada (OSPOD),

socidlni kurdtofi povétenych méstskych uradu,

pracovnici néhradni rodinné péée (NRP) — socidlni odbor KU,

soudni ufednici, statni zastupitelé, probacné mediacni sluzba,

nestatni instituce — domy na piili cesty, azylové domy, ubytovny, nadace,

DDU, DVU, VUM

ufady préce, okresni sprava soc. zabezpeceni, zdravotni pojistovny, bankovni domy...

2.3 ZAJISTOVANI POMOCI PRI PROPOUSTENI (2.36-2.39)

Pobyt v zafizeni je ukoncen:

jestlize soud zrusi UV,

dosdhne-li dité zletilosti a nechce dobrovoln¢ zustat v zatfizeni do ukonceni piipravy
na povolani,

po dovrieni 19 let p#i prodlouzené UV,

nabytim pravni moci soudniho rozsudku pfi osvojeni nebo pestounské péci,

po uplynuti doby trvani PO nebo jeho zruseni soudem.

Dit¢ je vzdy v dostate¢ném Casovém predstihu na planovany odchod ze zatizeni pfipravovano
vychovateli a specidlnim pedagogem, piip. vedoucimi PP, feditelkou, psychologem... Jsou mu
poskytnuty veSkeré dostupné informace o divodu odchodu, jeho realizaci, nabidnuta dalsi
pomoc ... (ST 2.5)

Propusténi do puvodni rodiny

Dit¢ mladsi 18 let musi byt vZdy pfeddno osobdm odpovédnym za vychovu nebo osobdm
uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zédklad¢ je dit¢ propusSténo. Soucasné témto osobdm jsou
predany i véci ditéte (§ 24 odst. 2 pism. ¢) zadk. ¢. 109/02 Sb.).

Reditelka miize dit& do¢asné propustit pfed rozhodnutim soudu, pokud je zfejmé, Ze ke zrueni
ustavni vychovy dojde, a to za podminky souhlasu organu socidln¢ pravni ochrany a vzdjemné
pisemné dohody s osobami odpovédnymi za vychovu o pievzeti odpovédnosti.
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Propusténi do nahradni rodinné péce

Dit& je propusténo na zdkladé pravomocného rozhodnuti pifsluiného soudu. Reditelka miize
dit¢ propustit do docasné péce, pied soudnim rozhodnutim o péstounské péci na zdkladé
rozhodnuti orgénu socidlné pravni ochrany (§ 23 odst. 1 pism. a) zék ¢. 109/02 Sb.)

Odchod po dosazeni zletilosti

Zletila osoba miiZe odejit z domova v den dosaZeni plnoletosti nebo po ukonceni piipravy
na budouci povolani, tzn., Ze je ukon¢ena smlouva o prodlouZeném pobytu (§ 2 odst. odst. 6).
Smlouva o prodlouZeném pobytu byva zpravidla ukon¢ena dvoumésicni vypovédi. Okamzité
muzZe byt pobyt ukoncen bud’ oboustrannou dohodou nebo jednostranné, a to pouze pfi

zavazném nebo opakovaném porusSeni smlouvy.

Pfi odchodu ditéte po dosaZeni zletilosti do samostatné domécnosti mu muizZe byt poskytnuta
vécnd pomoc nebo jednordzovy penéZity pifspévek — vyse pifspévku viz Dodatek VR 1/2016.
K zajisténi vécné pomoci jsou vétSinou pouzivany finanéni prostiedky ze sponzorskych darti.
Dile jsou ditéti poskytnuty veskeré finan¢ni prosttedky, které mu byly ukladany ze sirotciho
dichodu nebo finan¢ni prostfedky, které byly spoteny (bud’ ze sponzorskych dard, nebo
vlastnim spofenim) na osobnim tctu ditéte.

Postupy ukoncovani péce a pripravy na samostatny Zivot

Ukonceni pobytu v DD neni jednordzova zaleZitost, jedna se propracovany a dlouhotrvajici
proces. V souladu s filozofii a cili zafizeni je prakticky po celou dobu pobytu dit¢ vedeno a
rozvijeno tak, aby az bude opoustét DD, dosdhlo maximélni urovné osobniho rozvoje, ktera je
pro n¢ individudlné dosazitelna.

Znamena to, Ze pedagogicti pracovnici rozvijeji osobnost kazdého ditéte tak, aby bylo schopno
samostatné myslet, svobodné se rozhodovat a projevovat se v souladu s obecné zdvaznymi
Zivotnimi a mravnimi hodnotami nasi spole¢nosti.

Zodpoveédné pfipravuji déti z DD na navrat do ptivodni (¢i ndhradni) rodiny nebo jim vStépuji
znalosti a dovednosti diileZité pro zaloZeni jejich vlastni rodiny.

Snazi se svym pusobenim ptfedchazet vzniku rizikového chovani a vytvéafet (obnovovat,
zlepSovat ...) motivujici hodnoceni pro aktivni ¢innost déti.

Zatizeni prubézné vyhodnocuje potieby ditéte pro samostatny Zivot a nastavuje postupy
k podpote uspé€Sného piechodu ditéte do samostatného Zivota. Intenzivnéjsi piiprava probiha
ccaod 15 let.

Pted odchodem z pé¢e DD do samostatného Zivota je dité¢ provdzeno v planovani a piipravé
zejména téchto oblasti: vzdélavani, zaméestnani, ubytovani, sprava financi a moznosti finan¢ni
podpory (napf. socidlni ddvky), jedndni s dfady, péce o zdravi, ptistup ke zdravotnim sluZbdm
a sluzbam dalSich potiebnych specialistli, udrzeni socidlnich kontaktli, vytvafeni nové sité
podpory a poradenstvi atd. Mlady dospély obdrZzi seznam kontaktnich mist a osob, na které
se muze obrétit v pfipad¢ ndhlych nebo krizovych uddlosti. Na piipravach se miiZe podilet také
osoba odpovédna za vychovu a dalsi odpovédné organy (ST 2.37).

Zhruba ptl roku pfed odchodem je za spoluticasti OSPOD poskytovana poradenskd pomoc
za Gcelem zajisténi bydleni a prace. Mohou byt vyuzivany nabidky ,,Domu na puli cesty*
¢i jinych organizaci, které se zabyvaji pomoci détem z DD.

Pro odchézejici zletilé klienty ptipravi skupinovi vychovatelé a déti rozlouceni v rdmci rodinné

skupiny. Je zadouci, aby byl odchazejici klient ubezpecen, Ze odchodem jeho vztahy k zafizent,
détem a pracovniklim nekon¢i.

Po dobu dvou let od odchodu je ditéti poskytovana poradenskd pomoc pii feSeni tizivych
Zivotnich situaci, jsou mu umoznovany navstévy v zatizeni ... (§ 33 zdk. ¢. 109/02 Sb.).
Evidenci kontaktl vede vedouci PP.
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3 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zaiizeni

3.1 ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI (ST 2.23)

Vychovnou ¢innost v dobé mimo vyucovani ptipravuji a realizuji vychovatelky a vychovatelé
= nebo dle jejich pokyni asistenti pedagoga. Tydenni plany VVC vypracovévaji v souladu
se Skolnim vzdé&lavacim programem DD a Roénim plinem DD. Velky diraz se klade
na sttidani fizené ¢innosti a osobniho volna déti.

Déti jsou rozdéleny do sedmi rodinnych skupin s maximalnim poctem 8 déti.
U vSech skupin pracuji kmenovi vychovatelé, kteti pracuji podle stdlého rozpisu sluzeb.
V pedagogické praci vychovateltim pomahaji asistenti pedagoga.

Planovéni a hodnoceni VVC pro jednotlivé rodinné skupiny se z v&t§i &asti provadi béhem
konzulta¢nich dnti (kazdé dtery), spolecné konzultace skupinovych vychovateld, AP a ved. PP.
Kontrolu pldnovani a uskute¢iovani VVC provadéji ved. PP formou pifmych i nepiimych
hospitaci. Reditelka provadi zpravidla nepiimé hospitace ve vSech rodinnych skupinéch.

3.2 ORGANIZACE VZDELAVANI DETI (ST 2.25)

Vsechny déti jsou zatfazeny do vzdélavani, které probihd mimo DD. PredSkolni déti navstévuji
MS, déti plnici povinnou Skolni dochdzku navstévuji piislusné Skoly ve mést&. DéEti po ukonceni

------

Déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (SVP) jsou zafazené do prisluSného typu Skoly
na zdkladé doporuceni ze specidlné¢ pedagogického centra (SPC) nebo pedagogicko-
psychologické porady. SVP mohou byt také integrované.

Pracovnici zafizeni uplatiiuji efektivni postupy spoluprace se Skolou (napf. ucast na tiidnich
schiizkach, ohlaSovani nepfitomnosti ditéte na vyuCovédni, pozvani uciteli do DD...)
a predchazeji negativnimu ndlepkovani ditéte ve Skole, které by mohlo vzniknout v souvislosti
s poskytovanim péce détského domova (ST 2.31).

Vychovatel€ jsou ve stalém kontaktu predevsim s tfidnimi uciteli, maji ptehled o vzdélavacich
moznostech déti a jsou odpovédni za piipravu déti na vyucovani (doméci ukoly, Skolni
vybaveni...), tj. détem je zajistén piistup k doucovani v ptipad¢ potieby (v DD i ve Skole), je
Jim poskytovédna podpora pii domaci pfiprave do Skoly (ST 2.32).

Déti jsou podporovany a vedeny k tomu, aby se aktivné podilely na vybéru stiedni Skoly
v souladu se svymi moZnostmi a schopnostmi. Je v maximdlni moZzné mife respektovin
a podporovan pozadavek ditéte, ktery vSak musi byt redlny vzhledem k pozadavkiim vybraného
oboru a vzdélavacim schopnostem ditéte (ST 2.30).

3.3 ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOSTI (ST 2.25, 2.26)

Zajmova ¢innost v zafizeni je organizovana ve dvou rovinich:
a) pracovniky zafizeni v DD
= cyklistika, pési turistika, plavéni, brusleni, safikovani, cviceni ve fitness a sokolovné,
pestebni ¢innosti, vikendové vaieni a peceni, narozeninové party, ruéni prace, domaci
prace, prace na PC, televizni a pocitacové hry...
b) v zdjmovych krouZcich mimo DD (DDM ,,Ulita, ZUS, TJ Slovan, skaut.. J)
= hip-hop, orientdlni tance, vafeni, kytara, ,,sportdsek*, fezbaistvi, keramika, volejbal,
fotbal, florbal...).

Déle; ji 1ze rozdé€lit na pravidelnou (v DD i mimo) a mimoiadné akce (akce — sponzort, $kol,
MeU, DDM, dalsich DD...)
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Détsky domov preferuje pravidelnou zdjmovou ¢innost mimo zafizeni z divodu vétSiho
zapojeni déti do bézné populace, upevilovani kamaradskych vazeb s vrstevniky a prevenci
rizikového chovéni.

3.4 SYSTEM PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANI (ST 2.12, 2.13)

Dlouhodobé cile preventivniho plisobeni (primdrni prevence) jsou zpracovany ve Strategii
prevence (2013-2023) a metodice prevence rizikového chovéni. Stiednédobé cile prevence
vychdzi z Planu prevence rizikového chovani (PPRCH) a Skolniho vzdé&ldvaciho programu
(SVP), jehoz souddsti je i plan konkrétnich akci pro dany $kolni rok a Ro¢ni pldn vychovné
vzdélavaci Cinnosti (krdtkodobé cile). Tento systém opatfeni md za cil pfedchizet, zamezit
prohlubovani a Sifeni ¢i opakovani socidlné patologickym jevim (rizikového ¢i nezadouci
chovani). Je tim minéno takové chovani, v jehoz disledku dochézi k prokazatelnému nértstu
zdravotnich, socidlnich, vychovnych a dalSich rizik pro jedince i spole¢nost.

Pokud se béhem roku v chovéni svéfenych déti vyskytnou drobné socidlné patologické jevy,
jsou pedagogicti pracovnici povinni vénovat velkou pozornost nejen jejich odstraiiovani,
ale pfedevSim se zamé&ii na prevenci. Pokud jsou soc. patologické jevy zdvaznéjsi, jsou
pozadani o pomoc Vv jejich feseni dal¥f zainteresované osoby nebo instituce (napf. Policie CR,
pracovnici OSPOD...). Do feseni piipadnych problému jsou dle moZnosti zapojovani i rodice
déti. Phsobeni v oblasti krizové intervence (prevence, odstranovani problémd...) zajiStuje
specidlni pedagog.

Vychovnd opatieni jsou evidovana v osobnich spisech déti a pedagogicti pracovnici se snazi
vyuzivat predevs$im prostredky pozitivni motivace.

Déti jsou disledné vedeny ke zdravému Zivotnimu stylu = zdravy pohyb (kola, fitness, sezonni
¢innosti...), nabidka rtznorodych aktivit, programy na prevenci proti koufeni, pfednasky
zdravotniki o zdravém zplsobu Zivota a nebezpeCich vyplyvajicich z nedodrZzovani
hygienickych ndvyki. Dortstajicim chlapcim a divkdm je vénovéna i dlislednd péce v oblasti
sexudlni vychovy (viz Metodika sex. vychovy).

Vse eviduji vychovatelé v prehledu ¢innosti.
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4 Organizace péce o déti v zarizeni (ST 2.22, 2.23)

41 ZARAZOVANI DETI DO RODINNYCH SKUPIN

Déti jsou do rodinnych skupin zatfazovany dle moZnosti, které vychdzeji z prostorového
uspotfddani budov. V budové €p. 246 jsou celkem 3 byty, v budové ¢p. 250 jsou 4 byty. Na
dolni budovu jsou umistovany pfevazné mensi déti, na horni budovu pak starsi.

Sest rodinnych skupin je heterogennich, jedna skupina je pouze chlapecka (starsi chlapci).

V kazdé rodinné skupiné je ubytovdno max. 8 déti. Nezaopatiené osoby starsi 18 let, které
se pfipravuji studiem na budouci povolani, mohou byt ubytovdny mimo zafizeni.

Dit¢ je zatazeno do rodinné skupiny dle volnych mist a po zvdZeni dalSich okolnosti = v¢k,
pohlavi, problematické chovéni...

4.2 KRITERIA A PODMINKY UMISTOVANI DETI DO BYTOVE JEDNOTKY

Sourozenci se témét vzdy zatazuji do jedné rodinné skupiny. Pokud se vSak stane, Ze souZiti
sourozencl je znacné problémové a neni Zadouci pro jejich dal$i osobnostni vyvoj, jsou
zafazeni oddélené. V tomto piipadé vSak vychovatelé pracuji na obnoveni spravnych
sourozeneckych vztahli = vzdjemné navstévy, pohovory, spolecné akce ...

Pfti zatazovéni déti je brén ztetel 1 na kamarddské vztahy, které — pokud je to v zdjmu ditéte,
jsou podporovény.

Vedouci PP vedou evidenci rozd€leni déti na jednotlivé rodinné skupiny.

4.3 UBYTOVANI

Kazda rodinnd skupina obyva klasicky byt 4+1, tj. obyvaci pokoj s kuchynskym koutem,
3 détské pokoje, koupelna a WC. Pokoje, které déti obyvaji, jsou projektovany jako obytné
loZnice, tzn., Ze jsou pouzivany v prubchu celého dne. Kazdé dit€ musi mit dostatek prostoru
pro své osobni véci, obleCeni... (skiin€, zasuvky, no¢ni stolek...).

Vybaveni pokojt je standardni = kuchyiiska linka, ledni¢ka, mikrovlnka, varna konvice, jideln{
still se Zidlemi, sedaci souprava, televize, pocita¢ s pfipojenim na internet, telefon, valendy,
no¢ni stolky, skiiné, poli¢ky, pracka, notebooky pro Skoln{ déti...

Za stav pokoju (denn¢) zodpovida sluzbu konajici vychovatel, tj. jejich estetickd troven, Cistota
aporadek ... k této Cinnosti také vede vSechny déti. Pokud dojde k poskozeni véci nediislednym
dozorem vychovatele, bude mu Skoda dana k dhradé¢.

Bézny uklid (ptedev§im WC) na pokojich provadi v Po-P4 v dopolednich hodindch
pi uklizecka. Velky tklid provadi sluzbu konajici vychovatel spole¢né¢ s détmi v sobotu (ziskani
zkuSenosti a praktickych znalosti je pro déti nezbytné pro dalSi samostatny Zivot).

Vzhledem k evidenci majetku je nutno jakoukoli zménu v zafizeni jednotlivych bytl (pfesuny)
pfedem projednat s pracovnikem zodpovédnym za evidenci majetku a tuto zménu zaznamenat
do evidenc¢niho archu — zodpovidaji skup. vychovatelé.

Kazdé dit€¢ ma své véci pro osobni hygienu (zubni kartaicek — méni se nejméné 3x rocné,
kelimek, hieben, ru¢niky, osusku, Zinku...). Vychovatelé vedou déti k tomu, aby si samostatn¢
a pravidelné ménily spodni pradlo (dévcata denné, chlapci obden), ostatni obleceni se méni dle
potieby. Lozni pradlo se prevléka 2x mésicné (sobota), tuto Cinnost zastdvaji starSi deéti
ze skupiny. Rucniky a osuSky se vyménuji vzdy v pétek pred velkym koupdnim — za pfipravu
zodpovida pradlena (na budové ¢p. 246 skupinovi vychovatelé).

Déti jsou diisledné vedeny k osvojeni si zdkladnich hygienickych ndvykl — vétSina z nich totiZ
piisla z hygienicky naprosto nevyhovujicich pomért, tzn., Ze se upeviuji navyky pravidelné
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ranni hygieny, myti rukou pfed jidlem a po pouziti WC, vecerni sprchovani... = nutno
kontrolovat — dlouhodoby tkol pro v§echny pedagogické pracovniky.

Vlasy si déti myji nejméné 1x tydné, zuby si Cisti 2x denné, ke zlepSeni ustni hygieny je
pouzivana ustni voda.

V domov¢ jsou pouZivany b&Zné hygienické a toaletni potieby (Sampony, sprchové gely, t€lova
mléka, vloZky, tampony...), pouZivaji se papirové kapesniky a kazdé z déti je vedeno k tomu,
aby je hygienicky pouZzivalo.

4.4 MATERIALNI ZABEZPECENI

Osaceni a obuv

Za cCistotu a upravu obleceni zodpovidd na budové ¢p. 250 pradlena a Svadlena, na budové
¢p. 246 skupinovi vychovatelé, za jeho uloZeni pak asistenti pedagoga. Déti jsou systematicky
vedeny k tomu, aby se dle svych mozZnosti na prani a Zehleni podilely.

Vsechny ndkupy obleceni jsou provadény asistenty pedagoga (pfipadné skupinovymi
vychovateli) nebo samostatné détmi se souhlasem AP, kteii zodpovidaji za jeho evidenci
na skuping i evidenci obleceni u jednotlivcl, zodpovidaji za oznaceni obleceni pro skupinu
a jednotlivé dité, za ulozeni pradla a jeho tydenni piipravu do osobnich skiini déti. Dale
podédvaji ndvrh na odepsani (znicené, staré, ztracené), souhlas stvrzuji podpisem vedouci
pracovnici nebo feditelka.

Déti jsou vedeny pracovniky zafizeni k tomu, aby své obleCeni a obuv Setfily, staraly se o né&
dle svych schopnosti a moznosti, udrzovaly je v porddku a Cistot¢ ...

Obuv si déti Cisti samy nejméné 1x tydné, dle potieby i Castéji — za provedeni zodpovidaji
skupinovi vychovatelé, kontroluje no¢ni sluzba pfi ptichodu (je-li tieba, zjednad népravu).

Stravovani

Je zajisténo 5x denn€. Déti starsi 15ti let maji narok na druhou vecefi.

Skolni pomiicky a dalsi poti‘eby spojené se vzdélavanim

Skolni pomiicky a dalsi potieby spojené se vzdélavanim jsou hrazeny dle pozadavki Skoly.
Naklady spojené se zdravotnim stavem

Léky a zdravotni pomticky jsou hrazeny na zdklad¢ doporuceni 1ékate.

Naklady na dopravu
Néklady spojené se Skolni dochdzkou, zdjmovou cinnosti déti, akcemi Skoly ¢i domova,
ufednimi jednanimi...jsou hrazeny v zdjmu ditéte.

Naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu
Dopravné je ditéti hrazeno 1x mési¢né.

Potieby na volnocasové aktivity
Jsou hrazeny individudlné, a to nejen z rozpoctu zatfizeni, ale i sponzorskych darti.
4.5 FINANCNI PROSTREDKY DETI

Kapesné, osobni dary, vécna pomoc (§ 31 — 33)
VySe kapesného a pravidla pro jejich stanoveni — viz piiloha ¢. 1/2016

Oslavy hraji velkou dlohu v oblasti socidlniho a citového rozvoje ditéte. Je proto diilezité, aby
jejich ptipravé vZdy vénovali vychovatelé pozornost a vytvoftili détem utulné a klidné prostredi
pfipominajici domov — tj. spolecnd oslava ve skupiné, dort se svickami, vano¢ni vyzdoba
a stromecek, darky, Stédrovecerni vecete, (viz Vnitini smérnice o vysi kapesného dle §31, 32
a 33 zédkona ¢. 109/02, ve znéni pozd¢jSich predpisit).
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Finan¢ni prostiedky déti
Kapesné:

* nezaopatfené dit¢ md pravo na kapesné, které je vyplaceno dle vnitfni smérnice
o kapesném, darech a vécné pomoci — viz piiloha (smérnice konkrétné stanovuje vysi
kapesného pro jednotlivé vékové kategorie dle § 31 zak. 109/02 Sb. a méni se dle Gprav
v legislative),

* vySi kapesného navrhuji skupinovi vychovatelé — viz piipadnd vychovna opatfent,
odsouhlasuje je a evidenci ptedava k zdpisu do OS vedouci PP, kapesné na zdkladé
pisemné Zadosti vyplati skupinovému vychovateli THP v prvnim tydnu mésice,

* kapesné vydava détem skupinovy vychovatel proti jejich podpisu,

* kapesné slouzi vyhradné pro osobni potteby déti,

* kapesné u chovanct starSich 18 let mtiZe byt na zaklad¢ jejich Zadosti zasilano na osobni
ucet klienta.

Pi{jmy ditéte (sirotci diichod):
* po odpoctu prispévku na péci dle § 29 zdk. 109/02 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist,
je zbyla ¢astka ditéti uloZena a bude mu predana pii zletilosti,

Vlastni pfijmy z letnich brigdd (nepravidelné)
* jsou détem ponechdvény,

Sponzorské financni dary
* jsou détem ukladany na jejich osobni Ucty a jsou jim predany pfi zletilosti.

4.6 SYSTEM STRAVOVANI

Za spravné slozeni jidelnicku, chutnou upravu jidla a ptfiméfené porce zodpovida vedouci
kuchat. Kontrolu provadi vedouci THP, namatkove okresni hygienicka a metodické dohlidky
provadi také pracovnice KU Kralovéhradeckého kraje.

Béhem doby hlavniho jidla v jideln€ je nutno dodrzovat zdsady bezpecnosti, za cozZ zodpovidaji
sluzbu konajici vychovatelé (napf. polévka je nalévdna z misy — ne z velkého hrnce). Teplé
napoje (Caj, kakao...) jsou rozniseny na stoly pied piichodem vSech déti (sluzba) v konvicich.

Jidlo si mohou déti odnasSet (v nddobdch tomu urcenych) i na byty. Stravovani pak probiha
pod dohledem vychovatele v jednotlivych rodinnych bytech.

Déti se podileji na tklidu kuchyné (v byt€) dle rozpisu sluzeb, sluzba provadi:

» 1klid kuchynky vecer, rano

* myti, utirdni a dklid nddobi
Studené veceie, odpoledni svaciny a vikendové snidané si pfipravuji déti samy pod dohledem
vychovatell v kuchyfce.
Pokud si déti s vychovatelem chtéji uvafit samostatné, je nutné toto predem nahlésit
do kuchyné.

47 POSTUP V PRIPADE DOCASNEHO OMEZENI NEBO PRERUSENI
POSKYTOVANI PECE

Provoz zafizeni je nepietrzity — celorocni.
Vzhledem k tomu, Ze zafizeni proSlo rekonstrukci, neni vyhledové planovdno Zadné omezeni
¢i pferuseni provozu.

K docasnému omezeni ¢i pieruSeni provozu by mohlo dojit pouze v pfipad€ havarijniho stavu
— tato situace by byla feSena se ziizovatelem tak, aby byla zabezpecena odpovidajici péce o déti.
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4.8 POSTUP V PRIPADE UTEKU DITETE

Je-li divodné podezieni, Ze se nezletilé dit¢ pokusilo o Utk ze zafizeni, je sluZzbu konajici
vychovatel povinen toto nahlésit bezodkladné Policii CR a feditelce zaiizen.
Postup:
* SluZbu konajici vychovatel pti divodném podezieni nahlasi tuto skute¢nost feditelce.
* Po dohodé s ni zajisti dohled nad ostatnimi détmi.
 Udilost nahlasi Policii CR (nutné fotografie ditéte, popis — barva o&f a vlasi, vyska,
obleceni, okolnosti, které mohly souviset s utékem...). Pfedd kontakt na sebe nebo
reditelku zatizeni.
* Vyrozumi pokud je to mozné rodiCe ditéte, aby v piipadé, Ze se dit¢ u nich objevi,
neprodlené informovali Policii CR nebo feditelku zafizent.
* Udélost zapiSe do deniku dtekd.
* Po vypétrani pfevezme dit¢ osoba k tomu opravnéna zmocnénim feditelky — viz pfiloha
(§ 34 odst. 1 pism. a).
Za 1utek se nepovazuje pozdni ptichod ze Skoly, vychdzky, kulturni akce ...

5 Prava a povinnosti déti

5.1 OPATRENI VE VYCHOVE A SYSTEM HODNOCENI (§ 21)

Za prokézané poruseni povinnosti vymezenych timto fddem, mohou byt ditéti uloZena pouze
opatteni ve vychové v souladu s § 21 zdk. 109/02 Sb. Jednd se o tato opatieni:
* sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném zdkonem ¢. 109/02 Sb., ve znéni pozdégjSich
predpisi,
* omezeno nebo zakizano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu stanoveném
vnitinim fadem,
¢ odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,
e zakdzany ndvstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych
a opravnénych zaméstnancti organti socidlné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle
30 dnii v obdobi nasledujicich 3 mésict (za zdvaZné poruseni povinnosti miiZe byt ditéti
zakdzdn pobyt v rodine, ne vSak ndvstéva osob blizkych v zarizeni),
* odnata vyhoda, kterd byla udé€lena ditéti za odménu.

Vyse uvedend opatieni 1ze ulozit podminéné se zkuSebni dobou aZ na 3 mésice. Jind, nez vyse
uvedend opatieni, nelze ditéti uloZit.

Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mize byt ditéti:
e prominuto pfedchozi opatfeni,
¢ udé¢lena vécna nebo finan¢ni odmeéna,
* zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,
* povolena mimotfddnd ndvs$téva kulturniho zafizeni, mimofddnéd vychazka, mimotfddna
navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda.

Za prikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za piikladny ¢in miZze byt ditéti udélena
financni odména (§ 21, odst. 3, pism. b), zdk. ¢. 109/02 Sb. ve znéni pozd¢jSich predpist)
zpravidla do vyse 500,- K¢.
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Tuto odménu navrhuji vychovatelé, schvaluje feditelka zafizeni. Cdstka miiZe byt navrZena
spolecné s kapesnym nebo samostatné a je evidovdna v osobnim spise ditéte jako opatieni
ve vychoveé.

V mimotéadnych ptipadech mlzZe byt Castka stanovena feditelkou i nad vyse uvedenou hranici.

Podrobnéji = systém hodnoceni — viz Hodnotici a stimula¢ni systém DD.

Vyse uvedend opatieni jsou zaznamenavana do pedagogickych denikl a 1x mési¢né evidovédna
vedoucim PP a zapsdna do osobniho spisu ditéte.

5.2 KAPESNE, OSOBNi DARY A VECNA POMOC

Kapesné, dary a vécnd pomoc je détem poskytovdana v souladu se zdkonem ¢. 109/02 Sb.,
v platném znéni. 5
VySe finan¢nich castek je dana NV CR €. 460/13 Sb., opét v aktudlnim znéni.

Podrobné viz Dodatek VR — 1/2016

5.3 ORGANIZACE DNE

Denni program pondéli — patek

06:15-7:45 vstavani, piiprava na Skolu (u dojizd¢jicich stfedoskolaki i difve)
ranni hygiena, snidang¢,
odchod do $koly (pribézng),

07:30-11:30 vyucovani (individudlni ptichod dle rozvrhu),
(  -14:00) ptichod ze Skoly, odpoc€inek a relaxacni ¢innosti, 1P,
hygiena, obéd (od 12:30 hod.),
14:00-15:00 pfiprava na Skolu, IP
15:00-17:30 z4jmova ¢innost nebo fizend ¢innost v DD,

krouzky mimo DD, individualni vychazky,
spolecensky prospesné préce,

17:30-19:30 sebeobsluzné price, individudlni Cinnosti,

vecete (od 18:00 hod.), vecCerni hygiena
19:30-20:30 hodnoceni dne, IP (rozhovory, spol. hry, Cetba...),
po 20:30 piiprava na spanek, spanek,

(vecerka individudlné nejpozdé&ji v 21:30 hod., v pétek a sobotu
nejpozdeji ve 23:00 hod. u déti starSich 15 let)

Denni program = sobota, nedéle, svatky
do 08:30 (9:00) spanek, odpocinek, IP

08:30-09:30 hygiena, snidané

09:00-12:30 spolecensky prospé$né a sebeobsluzné priace nebo rekreacni
¢innost dle situace

12:00-13:00 obéd

13:00-14:00 relaxace, IP

14:00-18:00 fizend nebo rekreacni ¢innost, hygiena

18:00-19:30 vecere, sebeobsluzna ¢innost, vecerni hygiena

od 19:30 hodnoceni dne, relaxace, volna ¢innost, sledovani televize
(video), PC,

¢innosti dle vybéru
(vecerka nejpozdéji ve 22:00-23:00 hod., pokud nenasleduje dalsi den Skola)

Vychovatelé mohou ptizptsobit jednotlivé rezimové momenty dle svého uvazeni, ndlady déti,
pocasi... tzn. pfizpisobit je ndhlym zméndm vyplyvajicim z charakteru zatizeni (riznorody
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kolektiv, nepretrzity provoz). Kazda ndhradni ¢innost musi byt organizovana tak, aby déti
bavila a aby na ni m¢ly dostatek casu.

Zavazna je pouze doba stravovani (obéd, vecere), veskeré ptipadné zmény (celodenni vylet) je
nutno predem projednat s vedoucim kuchafem a kuchatkami.

Dohled, dozor, PVC — budova &p. 246:

do 08:00 hod. asistent vychovatele — no¢ni sluzba

11:30-12:30 hod. feditelka a vedouci PP (v pfipad¢ nutnosti povéfeny pracovnik)
( —13:00 hod.)

12:30-20:30hod.(13:00-21:00) odpovidaji za déti sluzbu konajici vychovatelé
20:00-08:00 hod. no¢ni sluzba

Dohled, dozor, PVC — budova 250:

do 08:00 no¢ni sluzba

06:30-8:00 vedouci PP

08:00-20:00 vychovatelé 1/250
12:00-20:00 vychovatelé 2/250+3/250,
12:30-20:30 vychovatelé 4/250, ved. PP
20:00-08:00 no¢ni sluzba

Tydenni program

Tydenni program vychovné vzdelavaci Cinnosti planuji skupinovi vychovatelé pro svoji
rodinnou skupinu od pondéli do nedéle. Vchazeji ptitom ze SVP a Roéniho planu VVC.

Cilem tydennich programt je vytvafeni, upeviiovani a posilovani kompetenci, navykt
a dovednosti (viz SVP), které jsou nezbytné pro pfipravu na samostatny Zivot.

Tydenni program je umistén v kazdé rodinné skupiné a je Zadouci, aby se déti na jeho tvorbé
podilely.

54 POBYT DETI MIMO ZARIZENI
Vychazky déti

s rodi¢i — pokud nejsou rodice zbaveni rodi€. prav, lze s nimi pustit dit€¢ na vychazku
do mésta. Délku vychazky urci vychovatel a provede pisemny zdznam do seSitu navstév
rodict, ktery nechd rodic¢tim podepsat. Déle je informuje o zdravotnim a duSevnim stavu
ditéte a upozorni je, Ze po dobu vychéazky piebiraji za dit¢ odpoveédnost (ST 2.14).
individudlni vychiazky — dit€¢ muze se souhlasem vychovatele samostatné opustit
zafizeni za ucelem vychdazky, pokud se jednd o dit¢ starSi 7 let a jehoZ zdravotni stav
a rozumové schopnosti mu umoznuji pobyt mimo zafizeni bezpecné absolvovat (§ 20
odst. 1 pism. p).

Détem, které jeSt€¢ nedokoncily povinnou Skolni dochazku lze povolit vychdzku
do 18:00 hod., o letnich prazdninich pak do 20:00 hod. Dé&tem starSim 15 let
s ukon¢enou zdkladni Skolni dochdzkou Ize povolit i vychdzky ve vecernich hodinich
k navstévé kulturnich akci. Tyto vychdzky jsou povoleny v patek nebo sobotu
2x mésicné, nejdéle do 24 hod. Vyjimku povoluje skupinovy vychovatel se souhlasem
feditelky zafizeni v odiivodnénych pfipadech, jako jsou napf. tanecni kurzy, které
probihaji pravidelné v pozdnich hodinéach, Skolni akce...

O kazdé vychazce vede vychovatel pisemny zdznam do denni evidence (jméno, od — do,
cil a vysledek vychazky). Dit¢ mlize pozadat o vychazku denné, pokud ma splnény
vSechny povinnosti a nedoslo k omezeni vychédzek z hlediska opatfeni ve vychové.
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Pobyt u rodici ¢i jinych osob (ST 2.14)

* Pobyt u rodicu ¢i jinych fyzickych osob je mozny pouze na zdklad¢ pisemné Zadosti
Zadatele a pisemného souhlas OSPOD Me&U (a to OSPOD, ktery dit¢ do DD umist'oval).
Reditelka nebo vedouci ped. pracovnik v jejim zastoupeni pobyt odsouhlasi nebo
zamitne. Pfed odchodem informuje vychovatel rodice o zdravotnim stavu ditéte a necha
je podepsat propoustéci dokument, na ktery uvede své jméno. Pokud si dit¢ odvazi
ustavni obleceni, je nutno uvést seznam véci jako soucdst propoustéciho dokumentu (§
23 odst. 1 pism. a).

Piechodné ubytovani mimo zaiizeni
+  Pobyt mimo zafizeni v souvislosti se vzd&ldvanim & zaméstnanim (internat SS nebo
OU) je povolovan individudlng, vétsinou na zadost ditéte (§ 23 odst. 1 pism. c).
Tento pobyt schvaluje feditelka a miZe jej zrusit, pokud nenf o dité dostate¢n¢ postardno
nebo se nevhodné chova.

5.5 KONTAKTY DETI S RODICI A DALSIMI OSOBAMI (ST 2.14)

Korespondence
e smeérem k ditéti = evidovdna viz ,,zdjem rodici* pfeddva se neoteviend piimo ditéti —
pokud neni pfitomno, pak skupinovému vychovateli, stejny postup je uplatiovin
i u balikd. Reditelka mé pravo byt piitomna pii otevirani zésilky, pokud je diivodné
podezieni, Ze z4silka m4 zdvadny obsah.
* smérem k rodiné = eviduje vychovatel v dennim hldSeni, déti jsou vedeny k udrZovani
kontaktu se svymi rodinami, zndmymi nebo kamarady (zodpovidaji skup. vychovatelé).

Telefonické kontakty

Telefonické kontakty (dit¢ smérem k rodin€) s rodinou jsou détem umoznovany nejménc
1x tydné, pokud by dité citové strddalo z nedostatku kontaktu s rodi€i, je mu povoleno volat
kdykoli. Telefony od rodiny smérem k ditéti jsou umoznovany v prub¢hu dne tak, aby
nenaruSovaly Cinnosti déti. Hovory ze sluZebniho telefonu jsou zapisovany sluzbu konajicim
vychovatelem do PD. Vzhledem k tomu, Ze vétSina déti ma vlastni mobilni telefon, tablet nebo
notebook, nejsou v§echny kontakty s rodinou vychovateli evidovéany.

Omezit hovory (délka, Cetnost) Ize v piipadé, Ze tyto neptiisobi dobie na psychicky stav nebo
chovdni ditéte, vychovatel tuto skutecnost zapiSe do PD a oznami vedoucimu PP nebo feditelce.
Tato skutecnost je ddle ozndmena pracovnicim OSPOD a je s nimi dohodnut dal$i postup.

Pravidla pro organizaci navstév

Pokud nemaji rodice styk s ditétem soudné zakazan, mohou ho navstivit v kterykoli den, pokud
tato nenarus$i denni Cinnosti déti a ndvStéva je pfedem dohodnuta se sluzbu konajicim
vychovatelem nebo vedoucim PP (kazdd navsStéva musi byt evidovdna v seSitu navstév —
zodpovidd vychovatel).

K navstévnim uceltim slouzi vstupni hala DD nebo navstévni mistnost. Vyjimecné Ize povolit
navstévu 1 v jednotlivych bytech. Pti pfiznivém pocasi 1ze vyuZivat zahradu nebo park DD.

V ptipad¢ vychdzky mimo prostory DD vyhotovi vychovatel zapis o propusténi a stanovi délku
pobytu vcetné podpisu rodi¢i. Celodenni vychidzku nebo vychdzku mimo Broumov musi
povolit feditelka zafizeni.

Vychovatel je opravnén navstévu zakazat a osoby nevpustit do objektu détského domova
za téchto okolnosti:
* osoba je pod vlivem alkoholu ¢i jinych omamnych latek,
* osoba je slovné nebo fyzicky agresivni viici détem nebo pracovnikiim zatizend,
* osoba podava alkohol, cigarety, omamné latky nebo nevhodné ¢i nebezpecné predmcty
détem,
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* na zdklad€é rozhodnuti feditelky détského domova (napt. pii zdvazné epidemické
situaci).

Navstévy ostatnich ptibuznych nebo zndmych probihaji obdobnym zplsobem.

5.6 SPOLUSPRAVA DETI

V souladu s pravy a povinnostmi, které jsou dany § 20 zdkona ¢. 109/02 Sb., maji déti moZnost
spolupodilet se na chodu zafizeni svymi naméty a pfipominkami = détskd spolusprava.

Hned pfi pfichodu jsou déti sezndmeny s tim, Ze maji mozZnost pozddat o rozhovor feditelku
nebo vedouciho pedagogického pracovnika (rozhovor individudlni i skupinovy). Pii osobnim
rozhovoru ma dité¢ moznost vyjadfit svlij ndzor piipadné stiznost. Rozhovor probéhne i tehdy,
ma-li ditéte potiebu s feditelkou ¢i VPP jen promluvit, napt. potiebuje radu, uklidnéni... Tyto
pohovory s détmi jsou zaloZeny na vzdjemném respektu a porozuméni. Détem je vénovédna
individudlni pozornost ze strany pracovnikti vedeni a specidlniho pedagoga, je posilovana jejich
daveéra ve vzdjemny vztah a je podporovan spravny rozvoj osobnosti ditéte (ST 2.18).

V zafizeni se pravideln¢ 1x mésicné konaji také schlizky spoluspravy, kterych maji moZnost
se Ucastnit déti spole¢né s vedenim domova, piipadné dalSimi pracovniky. Tyto schizky
se konaji bud’ na popud déti, nebo pracovnikl zatizeni.

Cilem schiizek je nejen aktivné zapojit déti do feSeni otazek tykajicich se chodu détského
domova, ale rozvijet u nich schopnosti komunikovat, spolupracovat, spolupodilet se
na ¢innostech a rozhodnutich, nebdt se vyjadfit sviij ndzor a umét za néj nést odpovédnost =
konstruktivni diskuze, uméni kompromisu ...

Schiizky maji déle za dkol naucit déti dodrzovat zdsady demokracie, posilovat u nich mravni
a mordlni hodnoty a upeviovat pravidla slu§ného chovéni a jedndni.
Pravidla:

* Vedenim schtizek spoluspravy byl povétren specidlni pedagog DD.

» Kazda rodinnd skupina si zvoli na zacatku Skolniho roku (béhem mésice zaii) své
zastupce (2-3) a jejich ndhradniky do spoluspravy. Pokud by né€kdo ze zastupct déti
opustil béhem roku zatizeni, nastupuje na jeho misto nahradnik.

+ Je na ddtech, koho za svoji rodinku zvoli. Uastnit se spoluspravy m4 moznost kazdé
dité¢ umisténé v DD. Zpravidla se vSak jednd o déti starsi 7 let.

* Schuzky spoluspravy se ucastni déti spole¢né s feditelkou, vedoucimi PP. Na Zadost
(déti, vedeni, vychovatelt ...) je mozné ptizvat k jednéni i ostatni pracovniky domova.

* Pldnovand je schlizka min. 1x za ¢tvrt roku (mohou se konat i Castéji), termin tohoto
sezeni oznamuje feditelka nebo vedouci PP détem prostiednictvim skupinovych
vychovatelt nejméné 3 dny predem.

e Je-li to nutné, miZe byt schiizka vyhlasena ¢astéji, a to jak na Zaddost feditelky, tak i déti.

* Schiizky spoluspravy se béhem letnich prazdnin nekonaji.

» Zkazdé schiizky je proveden zépis (provadi spec. pedagog, vedouci PP nebo povérené
dit¢), ktery obsahuje datum sezeni, pocet pifitomnych (dospéli, déti), ucel a program
sezeni, podpis feditelky (ved. PP), podpisy nejmén¢ jednoho zastupce déti za kazdou
rodinku a osoby, kterd zdpis vyhotovila.

57 PODMINKY ZACHAZENI DETI S MAJETKEM
Dé&ti maji pravo:
* uzivat majetek détského domova.
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* zapijcovat si majetek détského domova na zakladé¢ zaptijéniho protokolu.

Dé&ti maji povinnost:

* o majetek détského domova fddné pecovat,

* jednat s majetkem Setrn€ a chrénit ho pred pfipadnym poSkozenim,

* dodrzovat pokyny pracovniki vzhledem k majetku DD, fidit se pokyny feditelky nebo
vedouciho pedagogického pracovnika,

e pokud dit¢ piinese domii véc, kterd je majetkem DD, jsou rodie povinni tuto vec
neprodlené vratit.

Pfti piichodu do DD jsou déti pouceny o svych pravech a povinnostech pii zachdzeni s majetkem
DD a déle jim je toto pribézné opakovano a ptfipomindno béhem pobytu zde.

Jsou vedeny k tomu, aby majetek chranily a podilely se na jeho idrzbé — napt. pomoci pii uklidu
spole¢nych prostor, vlastnich pokojl, vyzdobé...

Pfi zdmérném posSkozeni véci se podle svych moZnosti a schopnosti podili na uvedeni
do piivodniho stavu. V piipadé poSkozovéani bude tato zdleZitost projedndna se zdkonnymi
zastupci ditéte a poZadovdna oprava v co nejkratSim terminu ¢i vyména poSkozené véci
za novou.

Motivacni prostiedky — viz Hodnotici a stimulacni systém.

Pokud maji déti v zafizeni vlastni pfedméty a véci (coZ je zafizenim respektovdno) jsou
pouCeny o pravidlech a moznostech jejich pouzivani predevS§im vzhledem k bezpecnosti
a ochran¢ zdravi, poZarni ochran¢ a vychovnému puisobeni. Déti jsou povinny tato pravidla
respektovat a dodrzovat.

Pouzivani osobnich mobilnich telefontl je feSeno pokynem feditelky.

5.8 SMLUVNI POBYT ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB V ZARIZENI

Pred dosazenim zletilosti je dit€¢ informovdno o moZnostech dal§iho setrvani v détském
domov¢, a to formou prodlouzené tstavni vychovy nebo dobrovolném pobytu v DD na zdkladé
smlouvy.

Ustavni vychovu lze prodlouZit do 19ti let, a to rozhodnutim okresniho soudu. Névrh

na prodlouzeni UV podavi feditelka zafizeni po dohodé s pracovnici piisluiného OSPOD.

Nezaopatieny zletily mtiZe pozadat feditelstvi DD o umoZnéni pobytu v DD po dobu pfipravy
na budouci povoldni, a to az do dovrSeni 26 let. Tento pobyt je v souladu se zdk. ¢. 109/02 Sb.,
v aktudlnim znéni, a je realizovan na zdkladé smlouvy mezi nezaopatfenou osobou a zatizenim.

Smlouva upravuje podminky pobytu, materidlni zabezpeceni, ptipravu na budouci povolani,
ukonceni pobytu.

Préva a povinnosti nezaopatiené zletilé osoby upravuje Pokyn pro nezaopatiené zletilé osoby
v DD.

59 POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI STIZNOSTI, ZADOSTI A
NAVRHU REDITELI, PEDAGOGICKYM PRACOVNIKUM ZARIZENI A
DALSIM OSOBAM A ORGANUM

Kazdé dit¢ umisténé v DD ma pravo obracet se se svymi stiznostmi, podnéty, piipominkami
a navrhy na kteréhokoli zaméstnance zafizeni. Pokud neni doty¢ny zaméstnanec kompetentni
toto vyfesit, postupuje véc vyse uvedené osobe, kterd za danou oblast zodpovida.

Zédosti, stiznosti, podnéty...mohou mit formu tstni i pisemnou a mohou byt podiny
prostiednictvim osob odpovédnych za vychovu. V piipadé pisemné Zadosti Ci stiznosti je tézZ

23



odpovéd’ provedena pisemnou formou, a to nejpozdeji do 30ti dni od doruceni Zadosti
(stiznosti, pfipominky...). Zadost i odpovéd’ je zaevidovana v jednacim protokolu.

Déle ma dité v souladu se zakonem ¢. 109/02 Sb., pravo na to:

* Aby se obracelo se zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a poZadovalo, aby podani adresovand piisluSnym stitnim organiim, orgdniim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéieny vykonem socidlné-
pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odesldna v ndsledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu. Tyto Zadosti, stiZnosti,
navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat.

* Mohlo vyjadfit svlij ndzor na zamyslend a provadénd opatfeni, kterd se ho dotykaji.
Nazortm ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti (napt. pisemné vyjadieni k opatfeni ve vychov¢).

* Pozéidat o osobni rozhovor a uskuteCnit osobni rozhovor s poveéfenym zaméstnancem
organu socidlné-pravni ochrany déti, zamé&stnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo orgédnu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob.

V zafizeni je téZ nainstalovdna schranka divéry ve vstupni hale budovy ¢p. 246. O této
skutecnosti jsou déti informovany pii piijeti. Schranka je denné kontrolovana. Ptipadné
stiznosti (podnéty, Zadosti) jsou predavany feditelce a poté zaevidovany vedoucim PP.

6 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1 ZAKONNI ZASTUPCI DITETE MAJI PRAVO (§ 26 ODST. 1)

* nainformace o ditéti, a to na zakladé své Zadosti = informace pisemné se poddvaji pouze
na zdklad¢ pisemné z4adosti, Zadost Ustni je vyfizovana telefonicky ¢i osobné, informace
nepodavame v elektronické podob¢ vzhledem k citlivosti udaju,
= podévaji je skupinovi vychovatelé, na pozadani vedouci PP nebo feditelka,

* vyjadiovat se k ndvrhu opatfeni zdsadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatteni. Napt. operativni 1ékarsky
zékrok, pokud je ptedem pldnovany je nutno jej projednat se zdk. z4stupci piedem.

* naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohrozujici dit¢,

* na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

* pisemné pozadat feditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte v roding.

6.2 ZAKONNI ZASTUPCI MAJi POVINNOST (§ 26 ODST. 2)

e zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v piipadech postupu podle §23 odst. 1 pism. a)
ab) a §24 odst. 5 pism. a), popiipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

* sezndmit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanovent,

e ozndmit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

* hradit ndklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost,

* hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem v zatizenich podle §27, 28, §29
odst. 3 a §30.
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7 Uhrada naklada na péci o déti v zarizeni

71 UHRADA NAKLADU NA PECI — VYDANI ROZHODNUTI

Uhrada nékladt na pé&i o déti v zafizeni je provadéna dle § 27-30 zdkona &. 109/02 Sb.,
ve znéni pozd¢jSich predpisi.

Rodi¢e jsou povinni hradit piispévek na dhradu péfe poskytované détem
a nezaopatfenym osobam v zatfizeni. V piipad¢, Ze dité nebo nezaopatifend osoba ma
vlastni pfijmy, podili se podle § 29 na hrazeni ptispevku.

Rodice se na hrazeni piispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadli uvedenych
v § 28.

Platba pfispévku na dhradu péce miiZze byt rodicim prominuta pouze v piipadé, kdyz
prokdzi, Ze spliuji naroky na sniZeni nebo prominuti pispévku, tj. rodi¢ prokaze, Ze on
nebo osoba s nim spolecné posuzovand je piijemcem davky pomoci v hmotné nouzi
(8§ 28 odst. 1).

Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho doloZeni ptijmu dolozZit,
Ze nadéle spliiuji podminky pro sniZeni nebo prominuti ptispévku (§ 28 odst. 2).
Uhrada ze sirotéiho diichodu nebo vlastnich pifjmil je provddéna dle §29 odst. 1—4.
Urceni preplatki a nedoplatk, jejich vydctovani a poddni informaci osob¢, kterd thradu
ndkladli provadi je uskute¢iiovdna dle § 30 zdk. ¢. 109/02 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Vysi piispévku a podil rodi¢i na jeho tihradé stanovuje v jednotlivych pripadech
feditelka zafizeni rozhodnutim.

Za administrativni provedeni zodpovida povéteny THP.

7.2 ZPUSOB ODVOLANI

Proti rozhodnuti je mozné se odvolat pisemné do 15 dnii od jeho obdrZeni k rukam
feditelky zaiizeni. Rozhoduje o ném KU Kralovéhradeckého kraje.

8 Postup zarizeni pri zajiSt'ovani bezpecnosti a ochrany zdravi

8.1 ZDRAVOTNI PECE A PREVENCE (ST 2.33, 2.34)

Zatizeni ma pravo na vybér 1ékare nebo jiného odborného pracovnika nebo zdravotnického
zafizeni pfi zajiStovani péce o déti. Zdravotni péci pro déti a klienty DD zajiStuji dva pediatfi
pusobici v Broumové a Mezimésti, u starSich déti prakticti 1ékaii a stomatolog, kteii ptasobi
taktéZ v Broumové.

Nehrozi-li nebezpeci z prodleni, je s osobami odpovédnymi za vychovu pldnovany zdravotni
ukon (napf. operace) konzultovén a je ptihlédnuto k jejich ndvrhu opatieni zdsadni dileZitosti
ve vztahu k ditéti. V pfipad¢, Ze by hrozilo nebezpeci z prodleni, je jim poskytnuta informace
o provedeném opatieni (§ 26 odst. 1).
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Péce o zdravotni stav déti je z hlediska dlouhodobého povinnosti vedouciho PP — zdravotnika
(po odborné strance) a skupinovych vychovateli (pravidelné prohlidky, ockovani, odbornd
vySetieni, stavy pod vlivem drog a alkoholu, doprovod do lazni...). Sluzbu konajici vychovatel
je povinen zajistit okamzité oSetfeni v nemocnici nebo ptivolani 1ékate, pokud se jednd o draz
nebo zavazné onemocnéni. O této skutecnosti musi provést zdpis a informovat feditelku
a vedouciho PP — zdravotnika (skupinového vychovatele).

Vydavani 1€kt je povinnosti sluZzbu konajiciho vychovatele, ktery je vydava podle predem
pisemn¢ stanoveného rozpisu, ktery vyhotovuje povéfeny pracovnik — zdravotnik se vSemi
upozornénimi, vZdy dle pokynil 1ékare, ktery 1éky naordinoval. Vydani pifislusného 1éku musi
byt zapsano do "seSitu vydavani 1€ki" — jmenovité¢ komu byl 1€k podén, kdy, v jakém mnozstvi
a kym. Do seSitu musi byt zapsdny v§echny vydané 1€ky, a to pouze tim, kdo je vydaval!!!

Pti vydavani 1€k musi byt disledné dodrzena bezpecnost — 1€ky se podavaji pouze v prostoru
hlavni 1ékarny (nesmi byt odndSeny na pokoje — vyjimkou jsou antibiotika poddvana v noci),
podévaji se jednotlivé, nesmi se odkladat na dosah détem. Lékarna musi byt vZdy uzamcena
a kli¢e musi byt uloZzeny mimo dosah déti.

Za zasobeni 1ékarny na vychovateln¢ (i ostatnich 1ékarnicek) zodpovida povéteny pracovnik —
zdravotnik, zodpovidd nejen za mnozstvi, ale 1 spravnost uloZeni a platnost. Je v kontaktu
s détskymi 1€ékati (nebo odbornymi Iékaii) s jejichZz rozhodnutim ohledné 1€cby déti nebo
davkovanim 1€kt seznamuje ostatni vychovatele a feditelku zafizeni.

Skupinovi vychovatelé zapisuji alespoil 2x ro¢n¢ miru a vahu déti — viz Plan rozvoje osobnosti
ditéte.

Vzhledem ke zdravotnimu stavu déti je dédle nutné dbat na vytvafeni dobrych
psychohygienickych podminek — Cistota a potddek ve vSech prostorich zatizeni, dobré svételné
podminky, vétrani, pitny rezim, ob¢h osobniho pradla, dostatek prostoru pro soukromi...

(viz Metodika zdravého Zivotniho stylu)

V dob¢ ptipadné pandemie COVID-19 je provoz détského domova plné¢ podiizen vladnim
nafizenim, mimofadnym opatfenim MZ CR, pokynim MSMT, pokyniim a natizenim KHS...
tak, aby se ptedeslo v maximalni mife pfipadnému pifenosu nemoci.

Pti jejich realizaci se vedouci PP fidi pokyny feditelky zafizeni a spolupracuji s ostatnimi
vedoucimi pracovniky (vedouci THP, vedouci ucitelka MS, vedouci SJ). Dile je jejich
povinnosti informovat své podfizené pracovniky o vSech piijatych opatienich.

8.2 PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH CINNOSTECH

Aby se ptredchédzelo pifipadnym udraziim, jsou déti pravideln€¢ seznamovany s riziky, kterd
mohou pii dennich cinnostech (sportovni, pracovni, herni...) nastat. Seznamovani
a proSkolovani je vZdy zaznamendno v hlaSeni denni evidence. Sluzbu konajici vychovatelé
jsou povinni dohliZet na dodrZovani zasad BOZ béhem vSech dennich ¢innosti.

Pouceni o BOZ probihd pribézne¢ (opakovan€) béhem roku — déti jsou prokazatelné
upozoriovany na nebezpeci vyplyvajici z nékterych ¢innosti a situaci, z nevhodného chovéni,
od neznamych osob... O pouceni vyhotovi vychovatel pisemny zdznam.

Dalsi pokyny a sezndmenti s pravidly BOZ jsou détem pfedavany pied akcemi potfddanymi DD,
pfed pocatkem prazdnin, pfed zahdjenim Skolniho roku a pfed sezénnimi ¢innostmi (napf. zimni
sporty, plavéni a jizda na kole ...). Podrobné&ji — viz SVP. Seznam rizik — viz se$it BOZP.

8.3 POSTUP PRI URAZECH DETI

Pfi drazu zodpovidd za zajiSténi 1ékarské pomoci sluzbu konajici pedagogicky pracovnik,
tj. poskytne prvni pomoc a zajisti bezpecnost ostatnich déti, v ptipad€ nutnosti zavola RZP nebo
zajisti oSetieni ve zdravotnickém zafizeni. Situaci a jeji zajiSténi zapiSe do deniku tdrazi
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a nahlési vedoucimu PP (zdravotnikovi) nebo feditelce zatizeni, kterd vyhotovi zdznam o draze,
ktery zasila CSI. Drobné trazy jsou evidovany pouze v dennim hlasSeni.

s 2

V ptipadé¢ vazného urazu informuje sluZzbu konajici pedagogicky pracovnik feditelku
neprodlené. Nasledné pak vedouci PP informuje pracovnici OSPOD a rodice.

VSichni pracovnici jsou povinni sezndmit se se zaklady prvni pomoci — viz Traumatologicky
plén nebo proskoleni v poskytovani prvni pomoci.

8.4 POSTUP V PRIPADE NAHLEHO ONEMOCNENI

Pfi ndhlém onemocnéni (zachvat ditéte, vysokd teplota ...) zodpovida za zajisténi 1ékarské
pomoci sluzbu konajici pedagogicky pracovnik, tj. zajisti dohled k détem, poskytne prvni
pomoc a v piipad¢ nutnosti zavold RZP. Situaci a jeji zajiSténi konzultuje s vedoucim PP —
zdravotnikem.

8.5 POSTUP PRI INTOXIKACI DITETE ALKOHOLEM NEBO JINYMI
NAVYKOVYMI LATKAMI, POSTUP PRI SEBEPOSKOZENI DITETE NEBO
SEBEVRAZEDNEM POKUSU, POSTUP PRI AGRESIVITE DITETE, KTEROU
OHROZUJE ZDRAVI A ZIVOTY JINYCH NEBO VLASTNI

Pti intoxikaci ditéte je feditelka opravnéna nafidit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou ndvykovou litkou. V piipadé prokédzéini intoxikace spolupracuje se zdravotnickym
zafizenim a pfijimd individudlni vychovné opatieni, se kterym sezndmi dit€ a sepiSe o tom protokol.
Tento je pak uloZen do osobniho spisu ditéte.

Sebeposkozovani je Castou soucdsti psychiatrické diagnézy déti, proto byva konzultovdno
s détskym psychiatrem a ditéti je vénovédna zvySend pozornost specidlniho pedagoga DD.

Pti sebevrazedném pokusu je dité po celou dobu sledovéno a dalsi postup je konzultovan s détskym
psychiatrem. Agresivité u déti se snaZzime pifedchdzet smysluplnou €innosti a eliminaci krizovych
situaci. Vyraznou agresi konzultujeme s détskym psychiatrem.
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ZAVER

e Vnitini fad DD byl vydan dle § 30 odst 1 zdk. ¢. 561/02 Sb., v aktudlnim znéni, a § 34
odst. 1 pism a) zdk ¢. 109/02 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

* Je v souladu se vzorovym fadem dle vyhl. ¢. 438/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich uprav.

*  Vnitini fdd se vSemi piilohami je uloZen v kanceléfi feditelky zafizeni. Pro zaméstnance
je dostupny v obou vychovatelnach .

* Po vefejnost, déti a osoby odpovédné za vychovu je uvefejnén na piistupném misté
v DD, a to na informativni nésténce ve vstupni hale v budové¢ feditelstvi (horni budova

¢p. 246) a na informativnich ndsténkach pro déti.
VR je téZ umistén na webovych stankach zafizeni.

* Prokazatelnym zpiisobem s nim byli sezndmeni pracovnici a déti DD.

* O jeho vydani a obsahu jsou také informovéni zdkonni zastupci nezletilych déti (§ 30
odst. 3).

+ Pii tvorbé a aktualizaci VR bylo pfihlédnuto k Standardim MSMT a doporuéenim
kontrolnich pracovnikii OSZ a CSIL.

*  Vsrpnu 2021 byl Vnitini fdd DD ¢j. 15/2015 aktualizovén tak, aby byl v souladu
s vzorovym VR dle vyhl. &. 438/2006 Sb. (z kapitol 1 aZ 5 byly vypustény ddaje, které
byly nad rdmec, dédle byla doplnéna kapitola 8 o zdravotni péci o déti vzhledem
k onemocnéni COVID-19.

* Dadle byla v fijnu 2021 aktualizovana kapitola 5.4 — pobyt déti mimo zafizeni.
Aktualizovany VR DD je v t¢innosti od 1. 11. 2021.

»  Vzhledem k pandemii covid-19 je vnitini ¥4d doplnén dodatkem — Dodatek VR DD —
COVID-19, a to na zékladé manudlu MSMT - ,,Provoz $kol a $kolskych za¥izeni
ve Skolnim roce 2021/2022 vzhledem ke covid-19¢ (,,manual*) s Gc¢innosti od 1. 9.
2021 do odvolani.

 Dal§i zmény a Gpravy VR DD budou provedeny dle potieby.

Mgr. Zidova Hana
feditelka zarizeni

V Broumov¢ 31. 10. 2021
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